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Brukerveiledning Tempus Touch

1 Administrasjonspanelet til Tempus Touch

Det finnes et eget Admin vindu til Tempus Touch som aktiviseres ved & klikke to ganger ned
pa hayre side av skjermen. Se egen ill. med "blink”.

= Registrer kort =
INN uTt
Rpt. Annet
S/ ==

EA INN-modus 0 UT-modus Ig

Admin vinduet benyttes blant annet for & avslutte Tempus Touch slik at man kan skru av
terminalen nar denne skal flyttes.
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Skiv inn gnsket kode fra listen under og Utfar.

For mer informasjon, se infobric.no/time
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Kode Beskrivelse

999 Avslutt Tempus Touch
998 Skrur pa oppgavelinjen
Q97 Skrur av oppgavelinjen

996 Tvungen synkronisering
990 Manuell innlegging av kodekort for ansatte
1l Viser versjonsnummer av Tempus Mobile
T Slar pa visning av kortnr

kortnr vises farst nar kortet leses i den vanlige registreringssekvensen
776 slar av visning av kortnr

For mer informasjon, se infobric.no/time
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2 Symbolforklaring Tempus Touch

Registrere inn / Registrere bytte av produksjonskode

Les av Kortet pa kortleseren, trykk pa start, og velg deretter aktuell
9 produksjonskode.
Avslutt dagen
m Les av kortet pa kortleseren, trykk pa Avslutt
Starte tjenestereise
bl Les av kortet pa kortleseren, trykk pa Start tjenestereise, og velg

deretter aktuell produksjonskode. Tienestereisen varer til du registrerer
inn eller til arbeidsdagens slutt.

Starte fraveer
“ % Les av kortet pa kortleseren, trykk pa Start fraveer, og velg deretter
- aktuell fraveerskode. Fraveeret varer til du registrerer inn igjen, eller til
arbeidsdagens slutt.
Se pé saldo
1748
-:m
P4 tidskonto
Feriedager

Antall timer jobbet hittil innevaerende maned

NB! Alle saldi er pr. i gar.

Andre typer registreringer. Ikke aktuell

Starte oppgave (samme funksjon som Start-knappen)

Ferdigmelde jobber

Registrere antall, eks antall produsert

For mer informasjon, se infobric.no/time
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Starte parallelle oppgaver. Ikke aktuell.

Tienestereisefunksjoner
E !
i

Funksjoner for & starte og avslutte parallelle oppgaver.

Starte tjenestereise

p

Avslutte tjienestereise nar man ikke har registrert inn tidligere samme
dag.

Starte tjenestereise neste dag
Fraveersfunksjoner

Starte fraveer

Avslutte fraveer

Registrere fraveersforesparsel

Starte fraveer neste dag

Annet

Funksjoner for valg av behandling av tid ut over normal arbeidstid.
Aktuelle valg er Overtid eller Timelann.

Knappen brukes kun i de tilfellene man skal ha annen godtgjerelse av
timene enn det som er standard.

AVBRYT

%))
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med nettverket.

Knappen brukes dersom man gnsker & avbryte registreringssekvensen
for & kunne starte pa nytt.

Symbolet gverst i venstre hjgrne viser status pa terminalens kontakt

For mer informasjon, se infobric.no/time
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Har ikke kontakt med nettverk. Hvis dette symbolet vises, sjekk
nettverkskabel. Hvis feilen vedvarer, kontakt IT.

Symbolet gverst i hayre hjgrne viser status pa levering av data fra
terminalen til server sentralt hos Backe Service.

-

Alle registreringer er sendt fra terminal til server

Det ligger registreringer pa terminalen som ikke er sendt til server.

Registreringene sendes automatisk til server en gang pr minutt, sa hvi
E

dette symbolet blir stdende over lenger tid, betyr det at noe er feil.

Ved & trykke en gang pa symbolet, kan man manuelt starte

synkronisering mot server. Hvis dette ikke medferer at data sendes og
symbolet endres til grann hake, ta kontakt med IT.

Sannsynligvis skyldes feilen at terminalen ikke har kontakt med
nettverket (se over)

3 Brukerveileding for innlegging av kort pa Touchterminal

For mer informasjon, se infobric.no/time
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Innlegging av kort- og brikkenr pa ansatte som er registrert gjgres fra Admin vinduet pa
terminalen.

Dobbeltklikk mellom den grenne knappen merket med Type reg og den rede x'en

Du vil da komme til Admin-vinduet

Velg Ansatt 7
| |
7 8 9 c
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1 2 3 -
0 :

0 O Type reg. Q

24.05.19 09:10

Tast 990 og Utfar

Tast deretter inn ansattnummeret pa den ansatte som du @nsker a registrere kortet pa og klikk
pa Angi kort

For mer informasjon, se infobric.no/time
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5 Admin [ 2)

Tast inn ansattnr. og velg 'Angi kort'

I 96 |
7| 8| 9
4| 5| 6
1 2| 3
c| of ,

@ Avbryt Utfor Q

12.04.11 12:41

Dra kortet/brikken over kortleseren og klikk Lagre

53 Admin [ 2)

Registrer kort og velg 'Lagre’
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G Avbryt Lagre ﬂ

12.04.11 12:41

Du ma na vente noen til terminalen er synkronisert far kortet kan tas i bruk.

For mer informasjon, se infobric.no/time
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For mer informasjon, se infobric.no/time




